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Forum der Kulturen Stuttgart e. V.
House of Resources

Marktplatz 4 - 70173 Stuttgart
Tel. 0711/248 48 08-26
Fax 0711/248 48 08-88

hor-stuttgart@forum-der-kulturen.de
house-of-resources-stuttgart.de

Handreichung zum Online-Seminar
»Wir konnen Online-Seminar! Einstieg in den virtuellen
Raum mit ZOOM“

1.) Datenschutz und Begriindung der Auswahl des Videokonferenz-Tools

ZOOM ist ein Videokonferenz-Tool eines kalifornischen Anbieters mit Sitz in den USA (San José), das
gerade in der aktuellen Zeit der Covid-19 Pandemie weltweit haufig eingesetzt und genutzt wird.

Im Zuge der gestiegenen Nutzung des Tools sind in den letzten Wochen Datenschutzmangel bekannt
und in der Offentlichkeit diskutiert worden. Auch wenn es eine begriindete Annahme fiir fehlende
Transparenz der Nutzung und Weitergabe der Daten gab, so ist dennoch hinzuzufiigen, dass ZOOM
schnellstmoglich diese Mangel und Sicherheitsliicken behoben hat. Welche Schritte hierfir ZOOM
unternommen hat kann in diesem Artikel nachgelesen werden. Somit entspricht die aktuelle
Datenschutzerklarung von ZOOM der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) der Europdischen
Union. Demzufolge werden laut europaischer Standards die Daten vertraulich behandelt und es gibt

aktuell keinen Grund zur Annahme, dass ZOOM Daten an Dritte weitergibt oder verkauft.

Datenschutzrichtlinie von ZOOM: www.zoom.us/de-de/privacy.html

Dariber hinaus hat der Datenschutzbeauftragte aus Baden-Wirttemberg die Warnung fir die
Nutzung von ZOOM in Schulen Ende Juni 2020 aufgehoben aufgrund der Behebung der kritisierten
Sicherheitsliicken im Frihjahr 2020, siehe hier: swr-aktuell-app.swr.de/news/84410/BW-
Datenschutzbeauftragter+hebt+Zoom-Warnung+auf/20200625120659

In der Zusammenarbeit mit lokalen, regionalen und bundesweiten Partnern hat sich das
Videokonferenztool ZOOM als nitzliches Videokonferenztool erwiesen. Wir sehen folgende Vorteile
von ZOOM, die alternative Videokonferenz-Tools nicht in vollem Umfang aufweisen. Diese Vorteile
sind allen voran fur Einsteiger*innen bei der Planung und Umsetzung virtueller Veranstaltungen von
Bedeutung. Hierzu gehéren mitunter
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Die hohe Anzahl der Teilnehmenden (bis zu 100 Personen kdnnen an einem gemeinsamen
ZOOM aktiv teilnehmen)

Die benutzerfreundliche Anwendung und Verwaltung von ZOOM-Meetings

Teilnahme an einem ZOOM Meeting ist ohne Angabe der Emailadresse oder einem eigenen
Account bei ZOOM maoglich (Organisatoren von Meetings mussen sich allerdings bei ZOOM
registrieren)

Verfligbarkeit auf allen Plattformen (Mac, Windows, Linux, iOS, Android, Browser)

Nutzung sowohl iber Desktop- als auch Mobile-Endgerate moglich: Computer, Smartphone,
iPad usw.

Vor allem bei Nutzung der Zoom-App/des Programmes zeigt die Erfahrung, dass die
Verbindung sehr stabil ist

Vertretbare Kosten fiir die monatliche Nutzung von ZOOM pro mit allen damit
einhergehenden Funktionen (13,99 Euro pro Monat, jederzeit kiindbar bis zum nachsten
Rechnungsdatum) allen voran mit Blick auf Nutzer aus dem ehrenamtlichen Bereich, die
selber Veranstaltungen, Online-Meetings 0.a. durchfiihren wollen. Die Teilnahme an ZOOM
Veranstaltungen ist kostenfrei.

Als Veranstalter*in eines ZOOM-Meetings sollten Sie im Idealfall im Vorfeld kommunizieren,
dass Sie die Teilnahme von Interessierten an einem ZOOM-Meeting als Kenntnisnahme der
Datenschutzerklarung und Einwilligung fiir die Nutzung von ZOOM verstehen. Somit liegt die
Entscheidung bei den Interessierten, ob Sie das Tool nutzen mdchten.

Sollten Sie bei einem ZOOM-Meeting Video- oder Tonaufnahmen aufnehmen, sollten Sie die
Teilnehmenden im Vorfeld dariiber informieren, bzw. ihre Einwilligung hierfiir einholen. Die
Nutzung und der Zweck dieser Aufnahmen sollten transparent kommuniziert werden.
Teilnehmende, die damit nicht einverstanden sind, sollten die Moglichkeit haben, sich nicht
zu dulBern oder ihre Kamera auszustellen. Diese Abklarung sollte bereits zu Beginn eines
Seminars erfolgen. Dies gilt auch fiir die Erstellung von Screenshots fiir die Presse- und
Offentlichkeitsarbeit, vor allem, wenn Teilnehmende oder deren Namen sichtbar sind.
Sollten Sie eine Online-Veranstaltung mit ZOOM organisieren, gilt wie bei gangigen
Veranstaltungen: Schiitzen und respektieren Sie persdnliche Daten lhrer Teilnehmenden
(Namen, miindliche AuRerungen, Bildaufnahmen).

Sensible Inhalte (z. B. betriebsinterne Daten o. &.) sollten weder tber den Chat noch
mindlich geteilt werden.
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2.) Erklarung und Nutzung der Tools von ZOOM

Planen und Erstellen eines ZOOM Meetings:

Sie kdnnen selbst ein ZOOM Meeting planen. Dafiir benétigen Sie einen ZOOM Account. Daflir gehen
Sie auf zoom.us/de-de/freesignup.html und miissen einmalig sich kostenlos fiir das Programm mit

Ilhrer E-Mail-Adresse registrieren. Danach kénnen Sie sich immer mit Ihren Daten anmelden:

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse

Kennwort

Kennwort

Zoom ist durch reCAPTCHA geschiitzt und es gelten die Datenschutzrichtlinien

und AGBs.

Anmelden

erstellen. Als sog.

Nun konnen Sie auch selbst Meetings planen und

des Meetings

haben Sie mehr Rechte und es stehen IThnen mehr

Optionen fiir die Verwaltung des Online Meeting zu, als

Kennwort vergessen? den Teilnehmenden (s. Punkt 3 Zusammenfassung

v Angemeldet bleibetNeu bei Zoom? Registrieren Sie sich kostenlos.

Unter ,,Meetings” kdnnen Sie eine neue Sitzung planen:

Meine Meetings - Ein Meeting planen

Ein Meeting planen

Thema

Beschreibung (optional)

Wann

Dauer

Zeitzone

Meeting-ID

Meeting-Passwort

Video

Meeting-Optionen

Wir kénnen Webinar

Online Webinar zur Nutzung von Zoom vom Forum der Kulturen

05/12/202( | 7 | 6:00 v || PMv

2 v |Std.| 0 v Min.

(GMT+2:00) Amsterdam, Berlin, Ror v

Wiederkehrendes Meeting

Personal-Meeting-ID 748 338 2848
© Automatisch erzeugen

Erforderliches Kennwort fiir Meeting = 6GPHXi
Moderator © Ein aus
Teilnehmer Ein  © aus

Beitritt vor Moderator aktivieren

Teilnehmer beim Beitritt stummschalten
© Warteraum aktivieren

Die Besprechung automatisch auf dem lokalen Computer aufzeichnen

Seite 3

Rechte als Host).

Wabhlen Sie einen Titel, Uhrzeit und
Dauer des Meetings (Achtung: AM
und PM Angaben). Optional kénnen
Sie ein wiederkehrendes Ereignis
planen.

Schalten Sie als Moderator ihr
Video automatisch ein, aber
nicht, dass der Teilnehmenden.
Fiir mehr Sicherheit aktivieren
Sie den Warteraum und schalten
sie die Teilnehmenden manuell
zu.

Zeichnen Sie nicht automatisch
das Meeting auf, ohne es mit
allen Teilnehmenden
besprochen zu haben.

Stand 06/2020



OWRCES
<0
&

¢ FRuM
* Kaufeh

STUTTGART

— - Im nachsten Schritt kdnnen Sie lhre Einstellungen
Meeting-Einladung kopieren

nochmals prifen. Es wird automatisch ein Link erstellt,

Einladung 2u Meetings den Sie an den gewtlinschten Teilnehmenden weiterleiten
preslava.donkova@gmail.com ladt Sie zu einem geplanten Zoom- .
Meeting ein. koénnen.

Thema: Wir kénnen Webinar
Uhrzeit: 12.Mai.2020 06:00 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm,

Wien Sobald der Link einmal erstellt ist, kann nichts mehr
Cocngecine been an den Einstellungen des Meetings gedandert werden,
https:/usO4web.zoom.us/j/72279676491?

pwd=VHIrOHZYTzgvSUZTaHRMUVFtOUhIdz09 SonSt éndert Sich aUCh der Llnk

Meeting-ID: 722 7967 6491
Passwort: 6GPHXIi

Teilnahme an ZOOM Meetings:

Fiir die Teilnahme an einem ZOOM-Meeting ist keine Registrierung bei ZOOM oder die Angabe der
Emailadresse notig. Mithilfe des Links zum Meeting kénnen die Teilnehmenden lber den Browser als
Gast beitreten. Sollten Sie mithilfe von ZOOM eine Veranstaltung durchfiihren, so miissen Sie sich bei
ZOOM registrieren.

Bei der Anmeldung als Gast kann sowohl der richtige Name (Vor- und/oder Nachname), als auch ein

Pseudonym eingegeben werden. Sollte es sich um eine Online-Veranstaltung im kleineren Kreis oder
mit Raum fiir Diskussionen handeln, wird zumindest der Vorname empfohlen. ZOOM lauft iber alle

gangigen Browser.

Download der ZOOM App.

Wurde die App/das Programm einmal installiert, gibt es weniger Probleme bei der Anwendung.
Dariiber hinaus lduft ZOOM Uber die App/das Programm stabiler, da scheinbar Giber die App weniger
Daten bezogen werden.

Teilnahme an ZOOM-Meetings liber das Telefon:

Sollte Sie technische Probleme mit dem Zugang tiber den Browser oder (iber die App haben, so
besteht auch die Moglichkeit sich tiber das Telefon kostenfrei in das Meeting einzuwahlen. Diese
Nummer wird bei der Erstellung eines ZOOM-Meetings bereitgestellt und im Zuge der Einladung
gemeinsam mit der Meeting ID fiir das Meeting sollte im Vorfeld allen Teilnehmenden zugeschickt.
Teilnehmende kénnen somit tGber das Telefon mithéren und im Notfall Gber den Bildschirm das
Meeting verfolgen.
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[ ] An Audio teilnehmen
Thema der M¢
Computer-Audio
Host-Name:

Einladungs-Ul

Teilnehmer-ID
Mit Computeraudio teilnehmen
Lautsprecher und Mikrofon testen
Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden
Dem Audio beitretv.. — T—

Bildschirmansicht:

Sobald Sie dem Meeting beigetreten sind, sehen Sie ein grolRes Fenster.

Beitritt zum ZOOM Meeting
iiber den Computer:

Beim Betreten 6ffnet sich ein
Fenster. Sie kdnnen mit
Computeraudio (d. h. mit
Ihrer Kamera und lhrem
Mikrofon) beitreten und
dieses auch, bevor Sie dem
Meeting beitreten, testen.

In der finden Sie zwei Symbole zur Ansicht der Teilnehmenden. Je nachdem,
was voreingestellt ist, finden Sie dort die Galerie- oder die Sprecheransicht. Indem Sie auf das

jeweilige Feld klicken, kénnen Sie die Ansicht andern.

1. Sprecheransicht: Sie sehen im groBBen Fenster H Sprecheransicht [ ]
die Person, die gerade spricht. Alle anderen

Teilnehmenden sind in einem kleinen Fenster aufgezeigt.

2. Galerie-Ansicht: Sie sehen alle Teilnehmenden
gleichzeitig.

Seite 5

Galerieansicht
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Im Folgenden werden die einzelnen Funktionen der ZOOM-Leiste erklart, die Teilnehmenden
wahrend eines Meetings zur Verfiigung stehen:

¢ . m $ x @ . ® @

Stummschalten Video abbrechen Sicherheit  Teilnehmer Chat Bildschirm freigeben Aufzeichnen  Reaktionen

Stummschalten/Audio ein:

Diese Funktion bezieht sich auf das Mikrofon.
Stummschalten: |hr Mikrofon ist an. Alle
Teilnehmenden kdénnen Sie horen.
ehmenden kGnnen Sie horen. % A
Audio ein: lhr Mikrofon ist aus. Die Teilnehmenden
kdénnen Sie erst dann wieder héren, wenn Sie auf Audio ein Video starten

diese Funktion klicken.

Sollten Sie Probleme mit dem Mikrofon haben, so kénnen die Einstellungen tber den kleinen Pfeil
daneben geodffnet werden.

Bei einer groReren Anzahl an Teilnehmenden sind viele Gerdusche im Hintergrund
unangenehm. Es empfiehlt sich daher alle Teilnehmenden darum zu bitten, sich ,, stummzuschalten”
und dies nur dann zu dndern, wenn man etwas sagen mochte. Im Idealfall hat nur die Person, die
spricht ihr Mikrofon an. AuRerdem ist die Qualitat des Tons nachweislich besser, wenn man fir
Videokonferenzen Kopfhérer mit Headset/Mikrofon verwendet.

Video abbrechen/Video starten:

Diese Funktion bezieht sich auf die Kamera. o9 2
a»

Video abbrechen: lhr Video ist an und alle Teilnehmenden kdénnen Sie sehen.
Video starten: |hr Video ist aus. Stattdessen erscheint fir die anderen ein Teilnehmer
schwarzer Kasten mit lhrem Namen und ohne Video.

Teilnehmende sollten fiir sich selber entscheiden, ob Sie an einem Meeting mit Video
teilnehmen mochten. Teilweise sind diese bei verschiedenen Veranstaltungen (z.B. Online-Seminare)
im vornherein von den Veranstaltern ausgestellt. Gerade bei Formaten, die mit einem Austausch der
Teilnehmenden und Diskussionen einhergehen bietet es sich an, das Video anzumachen, da dies eine
personlichere Atmosphare schafft.
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Teilnehmer:

Wenn Sie auf , Teilnehmer” klicken in der Funktionsleiste 6ffnet sich in einem zusatzlichen Fenster
oder rechts eine Liste mit allen Teilnehmenden und ihren Namen. Dort sehen Sie auch, ob
Teilnehmende ihr Video und/oder Ton ein- oder ausgeschaltet haben.

v Teilnehmer (2) v Teilnehmer (2)
Anonym (Host, Ich %
@ romm st i # © #rorym (eh
0 Teilnehmer 1 9 A . Umb.er?enn.en 2
@ Teilnehmer 1 Profilbild hinzufligen

In der Liste der Teilnehmenden kann der eigene Name bei Bedarf

v Chat
umgeandert werden. Dies ist moglich, indem Sie mit der Maus
Uber lhren Namen fahren und unter ,Mehr” auf ,,Umbenennen” Von mir an Alle:
klicken. So nutze ich den Chat
Von Teilnehmer 1 an Alle:
Chat: Hier kdnnen Fragen gestellt werden

Durch diese Funktion 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster oder in
der Bildschirmansicht rechts der Chat. Diese Funktion erméglicht
es mit allen Teilnehmenden zu chatten oder Fragen zu stellen.

Dariiber hinaus kdnnen Nachrichten an alle Teilnehmenden oder
privat an Einzelpersonen zu schicken. Unter , Alle” kann
ausgewadhlt werden, an wen die Nachricht verschickt werden soll.

Seien Sie vorsichtig, welche Nachrichten Sie nun an einer
Person schicken und welche an Alle. Es kommt schnell vor, dass
diese Funktion verwechselt wird, vor allem wenn Sie wahrend des
Meetings mit mehreren Personen chatten.

|Tippen Sie lhre Nachricht hier...

Versenden an: \ (9 Datei /\ \7/\
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Bildschirm freigeben:

Die Funktion ,,Bildschirm freigeben” in der ZOOM-Funktionsleiste
bietet die Moglichkeit Prasentationen, Videos, Websites o. a. zu
teilen. Als Host kdnnen Sie auch den Teilnehmenden die Rechte
hierfir erteilen.

Bildschirm freigeben

Indem Sie auf die Funktion klicken, konnen Sie auswahlen, ob Sie eine Prasentation, ein Dokument,
den Browser oder den gesamten Desktop mit allen Teilnehmenden teilen kénnen.

Der unten aufgefiihrte Screenshot zeigt, wie es aussehen kann, wenn der Bildschirm geteilt wird und
somit alle gemeinsam auf den gleichen Bildschirm schauen. Unter ,Stoppen” kann die Funktion
Bildschirm Freigabe beendet werden. Uber diese wichtige Funktion kénnen Sie mit den
Teilnehmenden gemeinsam auf ein Dokument schauen, eine Prdsentation zeigen, Musik abspielen
oder einen Film oder ein Video mit Bild und Ton vorfiihren. Damit ist die Gestaltung vielseitiger
Veranstaltungen und Online-Seminare maglich.

Video abbrechen

FRuM
ujlulen

STUTTGART

SOM

- 1)
222 " ’ 0 c 6o
Teilnehmer Mehr

Neue Freigabe Freigabe unterbrechen Kommentieren ~Remote Control

Audio ein

Newsletter  Jobs/Praktika  Presse  Kontakt  Impressum

AKTUELLES DAS FORUM -~

MERFESTIVAL

ANGEBOTE MITMACHEN -~

Teilnehmer 1

ABGESAGT +++ ABGESAGT +++ ABGESAGT +++ ABGESAGT +++ ABGESA(

Aktuelles
TERMINE
AKTUELLES
Dienstag, 12.5.2020
Wir kénnen Webinar! Einstiegin den
virtuellen Raum mit ZOOM
Absage des Sommerfestivals Online-Vortrag #OnlineZeitschrift-die
et “ ° Donnerstag, 14.5.2020
der Kulturen 2020aufgrund ,Islamophobiein Europa’ Maiausgabe unseres = -
Coronakrise Der habilitierte Politikwissenschaftier Farid M1 gazins Bildungsarbeitim Verein

Aufgrund der aktuellen Gefihrdungslage
durch die Infektionskrankheit COVID-19 muss
das Sommerfestival der Kulturen 2020, das
vom 14. bis 19. Juli auf dem Stuttgarter
Marktplatz stattfinden sollte, leider abgesagt
werden. Fiir den Veranstalter, das Forum der
Kulturen Stuttgart e. V., ein drastischer Schritt,

Hafez spricht in seinem Online-Vortrag, der
aufgrund der Coronakrise nicht wie eigentli

vorgesehen in der Stadtbibliothek Stuttgart

am Mailander Platz vor Publikum und im

Rahmen von HEIMAT ~ Internationale Wochen
gegen Rassismus gehalten werden konnte, nun

perVIdeu iiber Islamophobie bzw. anti-

denn der Ausfall des Festivals hi isst eine
groRe Liicke in der Stadtgesellschaft .

seine Ursachen zu suchen?..

in Europa: Wo sind

Auch im Mai wird es aufgrund der aktuellen
Situation kein gedrucktes Exemplar des
der Kult

Interkultur in Stuttgart” geben kdnnen. Nach
wie vor sind die Auslagestellen geschlossen
und Menschen dazu angehalten, zu Hause zu
blelben So werden auch im Mai die Inhalte der

ift verstirkt und
ansonsten moglich gewesen...

ich

alses
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Sonntag, 17.5.2020
LEIDER ABGESAGT: Open World Jam

mit der Ziryab-Akademie

Mehr»
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White Board

Ebenfalls unter der Funktion ,,Bildschirm teilen“ kann gemeinsam an Ideen gearbeitet und eine Mind-
Map erstellt werden. Alle Teilnehmenden haben die Méglichkeit Inhalte aufzuschreiben, zu zeichnen
oder zu verschieben. Der Host kann es riickgangig machen oder abspeichern.

V4

x]

'

Desktop 1 Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay iPhone/iPad via Kabel

Fiir Musik & Video

Dazu teilen Sie lhren Bildschirm und
klicken oben auf ,,Erweitert”. Dort

Teil des Bildschirms ® Nur Computerton Inhalt von 2. Kamera

klicken Sie auf ,Nur Computeraudio”,
damit der Lautsprecher ihres
Computers geteilt wird. Sie kdnnen von
hier aus auch die besten Optionen fir
das Teilen eines Videos auswahlen,
indem Sie unten zwei Hakchen setzen.

Bildschirm freigeben

Breakout Session

Als Host (und nur dann!) haben Sie die Mdglichkeit die Teilnehmenden

. L . _ . as
des Meetings fiir eine gewisse Zeit in sogenannten , Breakout Sessions” 1

aufzuteilen. Um Breakout-Rdume verwenden zu konnen, musst diese

Breakout Session

Funktion in Ihren Einstellungen aktiviert sein.
Damit ermoglichen Sie Gruppenarbeit und Diskussion in kleineren Runden.
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(] Breakout Session

Der Host kann Teilnehmenden entweder

automatisch oder manuell in diese

A

Weisen Sie 3 Teilnehmer 2 £ Raumen zu:

separaten Sitzungen aufteilen und jederzeit

zwischen den Sitzungen wechseln.

o Automatisch Manuell

1-2 Teilnehmer pro Session

Breakout-Sessions erstellen

Sie konnen die Teilnehmenden dann auch manuell
verschieben, falls Ihnen die Aufteilung nicht gefallt.

Sie kdnnen die Raume umbenennen, |6schen oder neue
hinzuflgen.

[ [ ) Breakout-Raume - Nicht gestartet

 Breakout-Session 1

@ Anita Omercevic

c Kerstin

v Breakout-Session 2 /" Umbenennen X Raum I&schen 1
° Preslava

v Breakout-Session 4 Zuordnen
Optionen ~ Erneut erstellen ~ Eine Session hinzufiigen | EEEEES LA UED

Die Gruppenaufteilung kann beliebig lange andauern und automatisch nach Ablauf einer vorher
festgelegt Zeit beendet werden oder Sie als Host beenden sie.

Alle Teilnehmer automatisch in Breakout-Raume verschieben

<]

Teilnehmern erlauben, jederzeit zu der Hauptsitzung zuriickzukehren

Breakout-Raume automatisch schlieBen nach: | 5 Minuten

<]

Mich benachrichtigen, wenn Zeit abgelaufen ist
Countdown nach dem SchlieBen des Breakout-Raums

Countdown-Timer einstellen: 60 Sekunden

_ Optionen ~ Erneut erstellen ~ E

Seite 10

Wihlen Sie einen Countdown nach dem

SchlieRen der Rdume, so dass die
Teilnehmenden vorgewarnt sind und
nicht mitten im Satz unterbrochen
werden.
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Aufnahmefunktion:

ZOOM bietet die Moglichkeit Ton- oder Videoaufnahmen aufzuzeichnen. Dies ist @
unter der Funktion , Aufzeichnen” in der ZOOM-Funktionsleiste moglich. Die Aufzeichnen
Aufzeichnung kann jederzeit auch angehalten werden.

Die Video- und Tondateien werden im Anschluss an das Meeting automatisch auf lhrem Computer im
Ordner ,,Dokumente” abgespeichert und in MP4 transferiert.

Bitte beachten Sie, dass dies nur legal ist, wenn alle Teilnehmenden vorab dartber informiert
wurden und ihr Einverstandnis dazu gegeben haben. Deshalb ist eine Aufnahme auch nur moglich,
wenn der Host des Meetings lhnen diese Funktion freigibt.

Wie viele Teilneh kénnen glei itig frei ?

° Freigabe nur fir jeweils einen Teilnehmer mdglich

Freigabe fiir mehrere Teilnehmer gleichzeitig mdglich (2 Monitore werden empfohlen)

Wer kann freigeben?

Nur Host © Alle Teilnehmer

Wer kann die Freigabe starten, wenn eine andere Person die Freigabe verwendet?

° Nur Host Alle Teilnehmer

Meeting verlassen: In der Funktionsleiste finden Sie ganz rechts in Rot das Feld ,,Meeting beenden”.
Indem Sie daraufklicken, verlassen Sie das Meeting. Des Weiteren kann das Meeting von dem Host
fir all beendet werden.

3.) Zusammenfassung Rechte als Host

Als Host tragen Sie die Verantwortung fiir den reibungslosen und datenschutztechnisch sicheren
Ablauf der Online-Veranstaltung. Die 10 wichtigsten Rechte als Host sind:
1. Meeting planen und erstellen
Meeting verwalten: Einstellungen im Voraus festlegen
Warteraum: Teilnehmenden einzeln zulassen
Audio- und Videofunktion aller Teilnehmenden kontrollieren: stummschalten oder

W

anmachen

Teilnehmende umbenennen

Breakout Sessions erstellen

Whiteboard Funktion

Meeting aufzeichnen bzw. die Aufzeichnungserlaubnis an jmd. erteilen

© o N oW

. jmd. die Host Funktion tbertragen
10. Meeting fiir alle beenden
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4.) Zusatzliche Funktionen in der bezahlten Version

Nachfolgenden werden die zwei aus unserer Sicht wichtigsten Funktionen, die nur Nutzer der
bezahlten Version zur Verfligung stehen, erklart.

Vorteil 1: Unbegrenzte Nutzung

In der ZOOM pro-Version haben Meetings keine Zeitbegrenzung, d.h. Sie kdnnen diese beliebig kurz
oder lang (liber mehrere Stunden) abhalten. In der kostenfreien Version sind Meetings auf 40
Minuten begrenzt.

Vorteil 2: Live Streaming in den sozialen Medien

Ab der ZOOM pro-Version steht Ilhnen auch Livestreaming fiir Facebook, YouTube und Instagram zur
Verfligung. Gehen Sie zur Aktivierung in die Einstellungen unter ,In Meeting (Erweitert)” und wahlen
Sie die gewiinschten Plattformen aus.

Livestreaming der Meetings zulassen () Im Meeting gehen Sie dann unten

rechts auf ,,...Mehr“ und dann z.B. auf

Facebook ,Live auf Facebook”. Es dauert dann

Workplace von Facebook ein wenig und eine Verbindung zu

YouTube Facebook wird hergestellt. Danach
Benutzerdefinierter Live Streaming Service befolgen Sie die Instruktionen auf
Facebook.

Diese Funktion ist nicht ganz einfach. Am besten erstmal ausprobieren und Sicherheit
gewinnen, bevor es dann im Meeting live nicht gut funktioniert.

5.) Ideen und Beispiele fiir die Nutzung von ZOOM Meetings
Uber ZOOM gibt es viele verschiedene Méglichkeiten auch in Zeiten der eingeschrinkten
personlichen Kontakte miteinander in Verbindung zu bleiben, kreativ und produktiv zu arbeiten, sich

auszutauschen und gemeinsame Ideen zu entwickeln. Anbei einige Beispiele fiir die gemeinniitzige
und ehrenamtliche Arbeit von Vereinen:
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1:1-Besprechungen und -Meetings
¢ Coaching, Mentoring, Beratung

e Privatunterricht: Nachhilfe, Instrumentalunterricht, Tanz- und Sprachunterricht

Gruppen- Besprechungen oder Gruppen-Coaching
¢ Coaching, Mentoring, Beratung
* Live-Tutorials
¢ Gemeinsame Diskussionen und Abstimmungen, z. B. Mitgliedsversammlung

Homeoffice & Co-Working
* gemeinsam an einem Projekt arbeiten und sich austauschen
* Brainstorming-Sessions
* gemeinsame Pausen

Online-Konferenzen und Podiumsdiskussionen
¢ Aufnahme oder live-Streaming Funktion

Online-Veranstaltungen und Vorstellung von Prasentationen, Videos oder Filme
¢ Workshops mit Gruppenarbeit durch Breakout Sessions

Kreatives
¢ Lesungen mit anschlieRender Fragerunde
e Interwies oder Podcasts (Aufnahme oder live-Streaming)
¢ Gemeinsames Musizieren & Konzerte (Aufnahme oder live-Streaming)
* Gemeinsam einen Ausstand feiern u. v. m.

6.) Weitere Anleitungen zu ZOOM Meetings

Neben dieser Zusammenfassung finden Sie im Internet finden bereits eine Vielzahl an Anleitungen

und Videos, wie man ZOOM verwenden kann. Fiir weitere Informationen und Ideen schauen Sie auch

unter:

ZOOM-Meeting Anleitung fir Anfanger
femalepowerpr.de/2020/04/03/zoom-anleitung-fur-anfanger

ZOOM: Online Meeting leicht gemacht
convertable.ch/zoom-anleitung

Z00OM-Videokonferenzen — Top 10 Funktionen
unterrichten.digital/2020/03/22/z0om-videokonferenzen-funktionen/#Whiteboard
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7.) Ubersicht weiterer Videokonferenz-Tools (Stand Mai 2020)

Anzahl der
Teilnehmenden

App und/oder
Browser

Kosten

Beitritt zum
Meeting als
Teilnehmende

Stabilitat
(subjektive
Erfahrung)

Aufteilung in
Kleingruppen/
Gruppenrdaume
moglich

Bildschirm teilen

Chatfunktion

ZOOM pro

bis zu 100

Browser
oder App

13,99
Euro/Monat

Ohne
Registrierung, nur
mit Namen

Sehr gute Qualitat

Ja, sogenannte
,Breakout
Rooms“

Ja

Ja

Webex
Meeting

bis zu 50

Browser (Chrome/
Firefox) oder App

14,95 Euro/Monat

Nur mit
Emailadresse

Qualitat variiert je
nach Auslastung

Gruppenraume nur
mit Webex

Skype/Skype
Business

bis zu 250

App

Skype: kostenlos
Skype Business:
4,50 Euro pro
Monat

(soll allerdings bis
31.07.2021 durch
Microsoft Teams
ersetzt werden)

Ohne
Registrierung, nur
mit Namen

Gute Qualitat

. - Nei
Trainings moglich en
- teuer
Nur als Host Nur als Host
Ja Nein
Seite 14

Microsoft Teams

bis zu 500.000

Browser (nur
Microsoft Edge
moglich) oder
App)

Kostenlos

Ohne
Registrierung nur
mit Namen

Sehr gute
Qualitat

Ja, sogenannte
,Breakout
Rooms“

Nur Gber die App

Ja

Jitsi Meet

Videokonferenzen bis
zu 49

Uber jeden Browser
(Google Chrome wird
empfohlen)

Kostenlos

Ohne Registrierung nur
mit
Namen

Sehr gute Qualitat

Nein

Ja

Ja
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