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Schritte zur Vereinsgründung	
 
 
1. Zusammenschluss von mindestens 7 Personen 
 
2. Formulieren einer Satzung 
 
3. Anfrage beim Finanzamt: Satzungsentwurf an das Finanzamt schicken  
 

Musterschreiben 
Anfrage 

 
Betreff: Anfrage auf Steuerbegünstigung wegen Gemeinnützigkeit  
Sehr geehrte Damen und Herren,  
da wir beabsichtigen demnächst einen Verein zu gründen und unsere Vereinstätigkeiten 
gemeinnützige Zwecke dienen sollen, senden wir Ihnen anbei unseren Satzungsentwurf. Gerne 
würden wir vorab wissen, ob diese den Grundsätzen zum Erreichen der Gemeinnützigkeit 
entsprechen und würden Sie bitten den Entwurf auf diese Punkte zu überprüfen. 

 
Wir bedanken uns im Voraus und verbleiben mit freundlichen Grüßen. 

 
4. Je nach Antwort des Finanzamtes, muss der Satzungsentwurf gegebenenfalls umformuliert 

werden.  
 
5. Einberufen einer Gründungsversammlung. Darin erfolgt die Abstimmung über die Satzung & 

Wahl eines Vorstandes 
Gründungsprotokoll führen und von allen Gründungmitgliedern unterschreiben lassen. 
Das Protokoll muss folgendes enthalten:  

- Zeit und Ort der Versammlung 
- Namen des/r Versammlungsleiters/-leiterin 
- Die gefassten Beschlüsse 
- Angabe darüber, dass die Satzung erörtert und verabschiedet wurde 
- Vollständige Namen, Adressen und Berufe der Vorstandsmitglieder 
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Mustertext 
Protokoll 
Ort: 
Datum: 
Uhrzeit: 
 
Auf Einladung von ……. trafen sich heute in … die aus der Teilnehmer-/Anwesenheitsliste 
ersichtlichen Personen, um den Verein …… zu gründen. Eine Teilnehmerliste mit Namen und 
Anschriften liegt dem Protokoll bei. 
Herr/Frau ...... schlug vor, den/die anwesende/n Herrn/Frau … zum/r Versammlungsleiter/in zu 
bestellen. Herr/Frau … erklärt, dass er/sie als Versammlungsleiter/ in zur Verfügung steht. Der 
Vorschlag wird einstimmig angenommen und Herr/Frau übernimmt die Versammlungsleitung. 
Sodann wird unter den Teilnehmern die Satzung des Vereins verteilt. Nach ausführlicher 
Diskussion wird der Antrag gestellt, die Satzung in der vorliegenden Fassung für den Verein zu 
übernehmen. Der/Die Versammlungsleiter/in stellt den Antrag zur Abstimmung und bittet um das 
Handzeichen. Der Antrag wird einstimmig angenommen. Sodann wird das Original der Satzung 
von allen Anwesenden eigenhändig unterschrieben; es liegt dem Protokoll als Anlage bei. Der/Die 
Versammlungsleiter/in leitet die nach der beschlossenen Satzung erforderlichen Wahlen des 
Vorstandes ein und bittet um Vorschläge für die Wahl zum/zur Vorsitzenden (…der Satzung). 
Mehrere Teilnehmer schlagen Herrn/Frau … vor. Der Versammlungsleiter stellt den 
Wahlvorschlag zur Abstimmung: der Wahlvorschlag wird einstimmig angenommen. Herr/Frau … 
erklärt daraufhin, dass er/sie die Wahl annimmt. (Ggf. weitere Wahlen entsprechend der zu 
besetzenden Vereinsämter durchführen und protokollieren.) 
Der Vorstand wird nunmehr beauftragt, unverzüglich die Eintragung des Vereins in das 
Vereinsregister zu beantragen und einen Vorschlag über die Höhe der zu erhebenden Beiträge zu 
machen. Der Vorstand kann hierzu eine Beschlussvorlage erarbeiten und dies dann auch am 
selbigen Tag beschließen lassen. Sollte dies nicht der Fall sein, so soll eine Mitgliederversammlung 
zu diesem Zweck alsbald einberufen werden. Da weitere Wortmeldungen nicht vorliegen, schließt 
der Versammlungsleiter die Gründungsversammlung. 

 
(Ort), den (Datum), Versammlungsleiter/in 
 
Dieses Schreiben ist als Beispiel gedacht. Wichtig daran ist, dass Ihr Gründungsprotokoll alle 
notwendigen Angaben enthält. Aber Sie können selbstverständlich eigene Formulierungen 
verwenden.  

 
6. Notarielle Beglaubigung: persönliches Erscheinen aller Vorstandsmitglieder, die nach außen 

vertretungsberechtigt sind und durch Vorlage des Personal-Ausweises/Reisepasses beim Notar.  



	

  Stand 06/2020 Seite 3 

Die nach außen hin vertretungsberechtigten Vorstandsmitgliedern sind die wichtigsten Personen 
im Verein, da sie diejenigen sind, die alle Geschäfte/Verträge/etc. unterschreiben und somit 
abschließen können.  

 
7. Beantragung der Gemeinnützigkeit beim Finanzamt: diese kann auch ohne Eintragung des 

Vereins erlangt werden. Sollten sie als gemeinnützig anerkannt werden, ist die Eintragung in das 
Vereinsregister gebührenfrei. Und sollte das Finanzamt eine Änderung Ihrer Satzung wünschen, 
können Sie die Satzung mit Beschluss der Mitglieder ändern, ohne dass Sie beim Vereinsregister 
die gebührenpflichtige Eintragung ändern müssen. Dauer: ca. 4 Wochen. 
Mustertext 
Erlangung von Steuerbegünstigungen beim Finanzamt  

 
Absender: Verein X  

 
An das Finanzamt 
– Abt. Körperschaften – 
Paulinenstraße 44 
70178 Stuttgart  
 
         .................. (Ort),  ......... (Datum) 
 
Betreff: Antrag auf Steuerbegünstigung wegen Gemeinnützigkeit und Mildtätigkeit  

  
Sehr geehrte Damen und Herren,  
in der Anlage übersenden wir eine Abschrift unserer Satzung vom .......... (Datum).  
§ ..... der Satzung bringt zum Ausdruck, dass ausschließlich und unmittelbar gemeinnützige und 
mildtätige Zwecke im Sinne der §§ 51 bis 68 Abgabenordnung verfolgt werden.  
Wir beantragen die steuerliche Anerkennung der begünstigten Zwecke sowie die Berechtigung 
zur Ausstellung von Spendenbescheinigungen.  

 
Mit freundlichen Grüßen  
.................................................................................... 
(Unterschrift durch mindestens so viele Vorstandsmitglieder, wie gemäß Satzung zur Vertretung 
nach außen erforderlich sind)  

   
Die steuerliche Anerkennung kann und sollte parallel zur Eintragung im Vereinsregister beantragt 
werden, um Zeitverzögerungen zu vermeiden. 

 
8. Anmeldung Amtsgericht: schriftlicher Antrag, der entweder per Einschreiben an das Amtsgericht 

geschickt werden sollte oder persönlich dort abgeben. Dauer: ca. 6 Wochen (wenn kein 
Einspruch erfolgt). 


